
 

【別記様式１】 

 

情報収集シート 

申告・発見 

申告 ・ 発見 

※どちらかに〇をつけてください。 

申告者・発見者 幼児児童生徒 ・ 保護者 ・ 教職員 ・ その他（     ） 

申告者・発見者氏名 所属：           氏名： 

発生日時 
（いつ） 

令和   年   月   日（ ）     時    分  

発生場所 
（どこで） 

 

被害幼児児童生徒氏名 
（誰が） 

所属：           氏名： 

加害幼児児童生徒氏名 
（誰に） 

所属：           氏名： 

内容 
（どのように、 
何をされたか） 

 

目撃した人  

連絡時間 

・学級担任へ    月  日（ ）   時   分 

・学部主事へ    月  日（ ）   時   分 

・保護者へ     月  日（ ）   時   分 

・教頭へ      月  日（ ）   時   分 

・病棟へ      月  日（ ）   時   分 

 

 

校長 教頭 事務長 合議 担当 

    
 



 

【別記様式２】 

 
対処プラン 

事案名  

内容 対応者 対処内容 目処 

被害児童生徒のケア 

例）学級担任、養護教諭 例）面談、教育相談の実施等 ●月●日頃まで 

被害児童生徒の 
保護者対応 

例）学部主事、学級担任 例）加害児童生徒の状況報告等 ●月●日頃まで 

加害児童生徒の 
指導・支援 

例）学部主事、学級担任 例）いじめの非に気付かせる指導等 ●月●日頃まで 

加害児童生徒の 
保護者対応 

例）学部主事、学級担任 例）被害児童生徒の状況報告等 ●月●日頃まで 

 

校長 教頭 事務長 合議 担当 

    
 


